
¿Cómo configurar las 
notificaciones del portal Ariba 

Network?



Este tutorial se enfoca en el cuarto paso, te ayudará a configurar las
notificaciones a correos electrónicos que tu determines (mínimo 1 y máximo 3) en
el portal Ariba Network.

*Si no configuras los correos electrónicos en donde quieres recibir notificaciones,
tendrás que entrar a revisar la información de forma manual en el portal Ariba
Network.

Inscribir en 
Ariba Network

Vincular cuenta 
con VíasChile

Contestar 
cuestionario de 
registro inicial

Configurar 
notificaciones

Personalizar 
portal

Primeros pasos 



El Portal de VíasChile está soportado por la red Business Network de SAP.

Los proveedores que completan el proceso de activación pueden disfrutar de los
siguientes beneficios del Portal:

1. Consultar el estado de pedidos y facturas en tiempo real
2. Notificaciones de nuevos pedidos y facturas vía correo electrónico
3. Visualización de la fecha de pago de facturas
4. Orden histórico de los pedidos y facturas, permitiendo generar informes en el

tiempo

¿Qué es el portal Ariba Network?



1) Inicia sesión a través de 
http://supplier.ariba.com/

2) Introduce tus credenciales.

Si has olvidado tu nombre de 
usuario o contraseña accede a los 

formularios y sigue las instrucciones 
de la pantalla.

Sub paso 0: acceder al portal Ariba Network

http://supplier.ariba.com/


Ariba Network 
solicitará que se 

proporcione la función 
del Administrador de 

la cuenta.

Selecciona la opción 
que más se ajusta, no 

tiene mayor 
repercusión para la 

configuración.

Para acabar haz clic en 
Enviar.

Sub paso 1: proporciona tu función empresarial



Empieza por configurar los email 
donde enviar las notificaciones 

relacionadas con Pedidos y Facturas.

Ariba Network te avisará cuando:
• Tengas nuevos pedidos

• Ocurran cambios en los pedidos
• Cambios de estado en las facturas 

• Información de pago 

En la derecha de la pantalla → Clic 
en tus iniciales → Clic Configuración 

→ Clic Enrutamiento de 

pedido/factura electrónica.

Sub paso 2: ingresar a menú de configuración de correos electrónicos



Enrutamiento de Pedidos

En el apartado de Notificaciones dejar por defecto las opciones seleccionadas y completar con 
al menos un email y máximo tres email diferentes.

El formato para completar más de un email es separarlos con una coma. Por ejemplo: 
email1@empresa.cl,email2@empresa.cl

Sub paso 3: configurar correos electrónicos (pedidos)



Enrutamiento de Facturas

En el apartado de Notificaciones dejar por defecto las opciones seleccionadas y completar con 
al menos un email y máximo tres email diferentes.

El formato para completar más de un email es separarlos con una coma. Por ejemplo: 
email1@empresa.cl,email2@empresa.cl

Sub paso 4: configurar correos electrónicos (facturas)



Muchas gracias por tu atención
¡Esperamos haberte sido de gran ayuda!

Te invitamos a revisar más información en nuestro sitio web:
www.viaschile.cl/proveedores

http://www.viaschile.cl/proveedores

